
Vejledning til Baghuset
Kontaktinformationer:

Vand, varme og strøm problemer
Forsyning Ballerup på 4477 2900

Alle andre problemer 
Incl. lydanlæg og fadøl

Jonas Rasmussen - 60670209

Ved meget alvorlige problemer kan daglig leder 
Frank Weinberger kontaktes på 44772996

VAGTTELEFON



Vejledning til at tænde lys i Baghuset
Lyset i indgang, samt på toiletter tænder automatisk og skal ikke slukkes når 
man forlader huset:

				    Lyset i salen tændes i baren ved døren til køkkenet, 
				    og kan dæmpes i  4 zoner - Scenen, salen, baren og spots

			   I baren på venstre side af hylder sidder kontakter til lys under 		
			   hylder og barskilte, samt lys bag guitar.

Hvis propperne springer ! ring på 4477 2900

Udendørs lys
På væggen til højre for rampen, sidder et skab 
med en kontakt, hvor man kan tænde et kraftigt 
udendørs lys, hvis man skal rydde op efter mørkets 
frembrud.
Husk at slukke igen efter brug

 
Rygning

Rygeområder



Sortering af Skrald		
I skal sortere jeres affald. 
Vi sorterer i følgende:
Restaffald
Madaffald
Plast
Metal
Pap
Glas
Der står en skraldevogn til sortering i køkkenet. 
Skraldespand til restaffald forefindes i baren.

Ekstra skraldeposer ligger i rengøringsrum.

Containere til skrald står i gården overfor huset. 

Husk at vinflasker skal tømmes ud af papkasser, og 
papkasseren skal i papcontainer

Rengøringsartikler m.m.
 
Der forefindes diverse rengøringsartikler, mopper og 
støvsuger i 	rengøringsrum ved handicaptoilet.

Løber man tør for toiletpapir eller håndklædeark,  
findes det også her.



Handicapforhold
Handicappede har god adgang til koncert / festsalen i Baghuset via handicapliften. Der er ikke 
adgang til øverste etage med lift. Denne etage bruges primært kun når der er teater eller revy i 
huset. 

			   Der forfindes handicaptoilet med god plads til eventuel hjælper og med en støtte.

Teleslynge

			 
			   Der forfindes teleslynge

				  

			   Der kan tændes og slukkes for teleslyngen på siden af lydskabet på 	
			   scenen.

Betjening af lift:
Denne knap sidder 
“nede” og kan kalde 
liften ned

Disse knapper sidder på 
selve liften og kan styres 
af den der sidder i liften.

Disse knapper sidder 
“oppe” så andre kan 
styre liften, evt hvis den 
handicappede ikke selv 
kan.



Drikkevarer

Der forefindes køleskabe og køleskuffer i baren, til fri afbenyttelse. 			 
Husk at tømme og rengøre dem efter brug.

Privat udlejning:
Hvis man lejer huset som privat skal man selv medbringe sine drikkevarer.
 
Husets Fadølsanlæg kan benyttes efter aftale med husets leder, og gør man det skal 
øl købes gennem Baghuset og bestilles hos daglig leder på fwe@balk.dk. senest 1 uge 
før udlejningen
Der betales kun det aktuelle literforbrug, og ikke for hele fustager. 

Medlemmer af Musisk Samråd
Medlemmer af Musisk Samråd skal bruge Baghuset som leverandør 
af Fadøl, vin og spiritus. 
Medlemmer af Musisk Samråd skal betales proppenge til Baghuset.
Seddel til indberetning af proppenge for forbrug af egne varer ligger i køkkenet.

Bestilling skal foretages pr. mail: fwe@balk.dk
Bestillingsseddel kan hentes på hjemmesiden 
www.baghusetballerup.dk, under “praktisk”

BESTILLINGER TIL TORSDAG, FREDAG, LØRDAG & SØNDAG,
SKAL VÆRE OS I HÆNDE MANDAG I SAMME UGE, 
Skal du have arrangement mandag, tirsdag, onsdag skal bestillingen være hos os, 
mandag ugen før arrangementet!

Bemærk at faktura kan sendes til enten en forenings CVR nummer eller en persons 
CPR-nummer. Vi bruger kun CPR-nummer til at udsende regning, og sletter den 
umiddelbart efter udsendelse af regning. 
Vi må ikke opbevare CPR nummer efter brug grundet GPDR-lovgivningen. 

Postkassen fwe@balk.dk er en sikker krypteret Ballerup Kommune mail.



Hjertestarter

					   
					     Der forefindes hjertestarter. Den sidder udendørs ved 	
					     siden af hoveddøren. Det er vigtigt at vi informeres 	
					     hvis den har været i brug.

Garderobe

					     Der er garderobe i kælderen

			   Der forefindes en glemmekasse i kælderen til glemte effekter.

					     Baghusets elklaver må gerne benyttes. Dog er det ikke 	
					     tilladt at lade børn “lege” med klaveret. 
					   

					   

					     Baghuset har 2 projektorer og lærreder på scenen
					     Det kan bruges sammen med projektorerne. 
					     Følg vejledning på væggen til venstre for scenen, og 		
					     husk at du selv skal medbringe computer.
					     Lyd til projektorerne kører via festanlæg i baren.



Musikanlæg
Hvis man holder fest i Baghuset råder man over musikanlæg. Musikanlægget sidder 
i baren, og der kan afspilles Cd´er eller tilsluttes computer / ipod / telefon m.m. via 
minjackstik, som hænger fast på anlægget.

			   På scenen sidder denne kontakt som skal være tændt for at 		
			   kunne bruge musikanlægget.

			 
			   Der er diskolys på scenen. Det tændes på denne knap. 
			   Det er musikstyret, så der skal ikke indstilles noget. 

			   Ved siden af anlægget, under bordet i baren sidder denne boks. 

			   For at høre	musik skal den stå på 2. 
			   Nederste runde knap er lydstyrken.

			 

			   Der sidder i baren en skærm. Der sidder et forlængerkabel til USB, 	
			   samt HDMI stik. Denne skærm kan bruges til f.eks prisskilte eller 	
			   andet.

Koncertlyd
Baghuset råder over større lyd og lysanlæg til koncerter / foredrag m.m.
For at benytte dette skal man have et kursus af vores folk. Så kontakt os gerne hvis 
du ønsker at lære at bruge det. 
Vi kan også være behjælpelig med Lyd og lysmand mod betaling.



Køkken
Baghusets køkken er kategoriseret som et serveringskøkken. Det betyder at det ikke 
er godkendt til decideret madlavning, men kun til anretning og letter opvarmning og 
lignende. 

	 	 	 Kaffemaskine
			   Der er 2 Bonamat kaffemaskiner på 1,7 liter til rådighed. 
			   Man skal ikke selv medbringe kaffefiltre. Kaffemaskinerne har 
			   automatisk vandtilførsel, så der skal bare påfyldes kaffepulver. 
			   Der er desuden en cooker til at lave tevand på maskinen.

			   En god kaffe laves ved at bruge 70-80 gram kaffe pr. kande
			   Måleskeen der hænger ved maskinerne rummer 40 gram

			   Termokander
			   Ved brug af vores termokander skal man skylle dem både før og 
			   efter brug. Det giver bedre kaffe og the en bedre smag, og 
			   kanderne holder længere. De sorte er til kaffe og de hvide til the

			   Is
			   Under det ene køkkenbord står en fryser, som primært er til at lave 	
			   isterninger i.

			   Køl
			   Der er 1 stort køleskab i køkkenet. Husk at tømme og rengøre 		
			   det efter brug.
	

			   Komfur				  
			   Der er 1 komfur med varmluftovn. Ved mangelfuld rengøring efter 	
			   brug, koster det 500,- hvis vi skal rengøre dem.

HUSK !!
At sætte service (kopper, tallerkener, bestik m.m.)

på de rigtige pladser i forhold til 
billeder og vejledninger på/i skabene

Er dette ikke gjort vil det udløse 
en ekstra regning !



Andet

			   Hynder
			   Der er hynder man kan benytte på stolene, så man sidder lidt 
			   blødere. De står i hjørnet i 2 trækasser. Husk at aftørre dem og 		
			   lægge dem på plads efter brug

			   Barnestol
			   Der forefindes 2 barnestole man kan låne

			   Postkasse
			   Har du post eller nøgler/brik du skal aflevere kan det lægges i 
			   postkassen, der sidder uden for hoveddøren

			   Parkering
			   Baghuset har en række reserverede parkeringspladser, 
			   samt 1handicapplads, som i kan benytte når i bruger huset. Hvis 	
			   man holder udenfor disse pladser, risikerer man en P-afgift. 
			   Baghuset dækker ikke P- Afgifter
			 
			 

			   Opvaskemaskine
			   Vi har en industriopvaskemaskine, som vasker meget hurtigt. Den 	
			   fungerer dog ikke som dem man har derhjemme, og det er derfor 	
			   vigtigt at man læser brugsanvisningen, der hænger ved maskinen. 
			   Der må ikke vaskes lysestager med stearin 
			   og man skal ikke selv fylde sæbe på maskinen.

			   Tørrestativ med bakker til service står ved siden af køleskabet.

			   Man skal tømme service for madrester inden man vasker det.
			   Efter brug skal man tømme filter for snavs og evt madrester.



Vejledning i brik og alarm.

HUSK at sørge for at der IKKE er folk tilbage i huset uden adgangsbrik, 
hvis du forlader det. 
Overtrædelse af dette kan medføre øjeblikkelig inddragelse af brik

Instruks til briksystem
Når du skal ind i Baghuset skal brikken køres foran læseren 1. gang. 
Døren låser op og alarmen frakobles. 
Når døren lukker, vil den igen være låst. 
Læseren lyser konstant grøn

Skal du holde døren ulåst skal du køre brikken 2 gange forbi læseren. 
Så er døren slået fra. 
Læseren blinker grøn.

Skal døren låses kører du brikken 2 gange over læseren, og døren låses, 
uden at alarmen er tilsluttet
Læseren lyser konstant grøn

Når du forlader Baghuset som den sidste, skal du køre brikken 3 gange over læseren. 
Så er alarmen tilkoblet. 
Læseren lyser rødt

OBS !!
Når alarmen tilkobles skal alle døre med briklæser være luk-
ket, ellers kan man ikke tilslutte alarmen.

Hvad skal du gøre hvis alarmen går :
Stop alarmen ved at køre din brik foran en kortlæser.

Hvis alarmen går i gang, vil Ballerup Vagten køre ud til huset. 
De burde være fremme indenfor 5-7 minutter. 

Du er velkommen til at ringe til dem på tlf. 4477 3434, hvis du vil give dem en besked.

Du kan også ringe til vagten hvis der er problemer med brik eller alarm.


